EK DERSTE DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1- Her egitim Ogretim yili baginda ek ders onayl alinmali, ek ders saatlerinde
degisiklik olmasi durumunda degisiklik olan personel igin ek ders onayi alinmali; ek
ders onay! alinirken “Milli Egitim Bakanligi Yoénetici ve Ogretmenlerin Ders ve Ek
Ders Saatlerine iligskin Karar” dogrultusunda islem yapilmali alinan onayda insan
Kaynaklari Sube Muduri ve Milli Egitim Maduri tarafindan onaylandiktan sonra 1
suret destek hizmetleri subesine, 1 suret ek ders evraklarinin arkasina 1 suret de

okul ve kurumunuzda saklanmak Uzere hazirlanmalidir.

2- Ek ders evraklari bordro, icmal, puantaj, egzersiz var ise ilgili ayi gdsterir sayfa

eklenmeli.

3- Egitim dgretim yili basinda Belletici Ogretmenlik onay, egzersiz onayi, destekleme
ve yetistirme kurs onayi, halk egitim merkezlerinde alinan kurs onaylari eklenmeli.

Takip eden aylarda 2.nci maddede belirtilen evraklar eklenmelidir.

4- Ogretmenlerin raporlu, izinli ve sevkli olmasi durumunda ders disimi haftalik

bazda yapilmali bu dogrultuda ek ders ddemesi yapilmalidir.

5- Yilksek Lisans ve Doktora yapan 6gretmenlerde (15 Temmuz Demokrasi ve Milli
Birlik GUnd hari¢) Milli bayramlarda bayrama tekabil eden guntn ek dersi ek ders
yerine gecen goérev giindiiz icretinden (arttirimsiz) ddenir. idari tatil, kar tatili,
Yilbasi tatili ve 1 Mayista haftalik bazda degerlendirilerek ek ders dagilimi ona goére

yapiimalidir.

6- Milli Bayramlar, Dini Bayramlar, Yilbasi ve 1 Mayis’a Destekleme Yetistirme Kursu,
Egzersiz, Hizmetici Egitim Faaliyeti, ndbet, destek egitim odasi vb planlanamaz ve
6deme yapilamaz. Milli Bayramlarin Cuma gunune gelmesi durumunda cumartesi
glnd de resmi tatil ilan edildiginden Destekleme Yetistirme Kursu, Egzersiz,

Hizmetici Egitim Faaliyeti, ndbet, destek egitim odasi 6demesi yapilamaz.

7- Hafta sonu Destekleme ve Yetistirme Kursu verilen okullarda nébet tutan idarecilere
2 saat Destekleme Yetistirme Kursu guinduz Ucreti 6demesi yaplilir. Destekleme ve
Yetistirme kursuna giren 6gretmenler icin saat 18:... dan sonra ve hafta sonu
destekleme ve yetistirme kurslarinda DYK gece Ucreti olarak 6demesi yapilir.

8- Haftada 3 saatten fazla nobet Ucreti 6denemez, Belletici (")gretmenlik gorevi alan
ogretmenler icin de ayda azami 8 kez Belletici Ogretmenlik gorevi verilebilir.

9- Ders disi hazirlik planlamaya (10+1)’e konu olacak Ucret turleri.

a) Destekleme ve Yetistirme Kursu

b) Cevre Degerler Egitimi (Cedes)

c) Evde egitim

d) Destek Egitim Odasi

Bunlarin diginda kalan Ucretler ders digi hazirlik planlamaya dahil degildir.
10

Yuksek Lisans ve Doktorasini tamamlayan Yoneticilerin Ders niteliginde yonetim

gorevleri artirnmli 6denemez. Yoneticilerin ders almasi durumunda Bakanligimizin
kararinda belirtilen zorunlu dersini verdikten sonra kalan dersleri artirimli alabilir.

11

Yuksek Lisan ve Doktorasini tamamlayan ogretmenler igin fillen girmis oldugu

dersler: Maas Karsiligini tamamladiktan sonra Zorunlu Ek Ders ve istege bagh ek
dersler artirrmh &denir. (Ogrenci Sosyal Kigilik Hizmetleri, Ders Disi Hazirlik
Planlama Gorevi, Nobet, Belletici (")gretmenlik, Egzersiz, Halk Egitim Kurslari, iyep

kurslar) artirimli 6denemez.

12- Bir Ogretmenin girebilecegdi azami ders saati halk egitimler de dahil olmaz lizere 40

saati higbir sekilde gegemez. Gegen saatleri fahri olarak girmis sayilir.



13-Ylksek Lisans ve Doktora Yapan &égretmenler Seminer déneminde derse fiilen
girmedigi icin artinmh 6deme yapilamaz. Ozel egitim ve 6zel gereksinimi olan
ogrencilerin 6gretmenleri de arttirmsiz %25 ginduz Ucreti Uzerinden seminer
gorevi verilir ve seminer donemi gunlik ek ders saati 3 saattir. Seminer déneminde
ders niteliginde yonetim goérevi tcreti alanlar ( okul madiart, midir bas yardimcisi,
mudur yardimcisi, formator 6gretmen, rehber 6gretmen) egitim 6gretim doneminde
O0denen ek ders Ucreti gibi yazilir. Milli Egitim Muadurluginde goérevlendirilen
ogretmenler “MEB Yénetici ve Ogretmenlerin Ders ve Ek Ders Saatine iligkin
Kararin 16. nci maddesi geregi 18 saat ek ders 6demesi yapilir. Ek dersler
arttirrmsiz édenir.

14- Proje kapsaminda yurt disina ¢ikan égretmenler hicbir sekilde (goérevli izinli olsalar
dahi) ek ders licreti alamaz.

UCRETLI OGRETMEN VE USTA OGRETICILERDE DIKKAT EDILECEK
HUSUSLAR

Ucretli dgretmenlerin ve usta 6greticilerin géreve baglamalari insan kaynaklari subesi
tarafindan onay alinmasina istinaden destek hizmetleri subesi tarafindan ise giris
bildirgesi yapllir.

Destek hizmetleri subesinin belirlemis oldugu tarihte puantajlar formata uygun ders
saatleri ve 2 saate 1 saatleri ayri ayri olacak sekilde 1 suret islak imzali olarak ilgili
mutemede teslim edilir.

Ucretli gretmen ve usta dgreticilerin istifa etmesi durumunda istifa dilekgeleri, girmis
oldugu saatlere iliskin puantaj ile birlikte gérevden ayrilma yazilari destek hizmetleri
subesine yazilir. Belgesi eksik gonderilenlerin gorevden ayrilma yazilari dikkate
alinmayacaktir.

ise giris bildirgesi olmayan (icretli 6gretmen ve usta égreticilerin gdreve baslamalari
yapilmamali ve destek hizmetleri subesine yonlendirilerek ise giris bildirgeleri
yapilmalidir.

Ucretli 6gretmen ve usta 6greticilerin girebilecegi ders saatleri 657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu, 5442 sayili Kanun ve Milli Egitim Bakanhg:i Yonetici ve
ogretmenlerin ders ve ek ders saatine iligkin kararinda belirtiimis oldugu dogrultuda
Ucret ddemesi yapilacaktir.

ISKUR KAPSAMINDA CALISAN TYP VE IUP KAPSAMINDA GCALISAN PERSONELLERDE
DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1-

iskur TYP kapsaminda okullarda temizlik hizmetlerinde gdreviendirilecek personeller
kura veya liste usult alim yapildiktan sonra;

ISE BASLAMA iCIN ISTENILEN BELGELER

a) Arkali Onli Kimlik Fotokopisi

b) Basvuru sahibinin SGK dékimi (barkotlu)

c) Adli sicil kaydi

d) Hanede oturanlar belgesi

e) Hanede calisanlarin gelir beyani (bordro)

f) Belirtilen bankanin subesinden hesap agiimasi

g) Hanede oturan 18 yas Ustu kigilerin SGK dékimu



2-

Yukarida belirtilen belgeler tamamlandiktan sonra destek hizmetleri subesine
gelerek gerekli belgelerin kontroliiniin akabinde ISKUR tarafindan uygunluk testi
yapilirak ise giris bildirgesi girilerek ise girisi yapilir. ise girisi yapilan personele bir
suret ise giris bildirgesi ile gorevlendirildigi okul-kuruma yoénlendirilir. Bildirge
dogrultusunda okul tarafindan géreve baglama yazilari Destek Hizmetleri Subesine
yazilir.

TYP kapsaminda g¢alisan personelin ¢calistigi gunler igin belirtilen devam takip cetveline

gunlik imza attirilarak destek hizmetleri subesine teslim edilmeden okul-kurum mudura

tarafindan imzalanip miuihirlendikten sonra Destek Hizmetleri Subesinde ilgili

mutemede teslim edilir.

Personelin bir sebeple gorevinden istifa etmesi durumunda (istifa dilekgesi, istifa ettigi

glne kadar imzalanmis devam takip cetveli) goérevden ayriima yazisinin ekine

eklenerek destek hizmetleri subesine yazilir. Belirtilen belgelerden eksiklik olmasi

durumunda islem tesis edilememektedir.

iS GUCU UYUM PROGRAMI KAPSAMINDA iSTIHDAM EDILECEK HUSUSLAR

IUP personeli de TYP kapsaminda istihdam edilen ile ayni prosediirler gegerli yalnizca
haftalik calisma slreleri degismektedir.

Okul- kurumumuzda c¢alisan personellerin magdur olmamasi, Mudurligimuzde is
yukinin artmamasi icin yukarida belirtilen hususlara dikkat edilmesi hususunu;
Onemle rica ederim.

Mehmet CALISKAN
il Millt Egitim Muduir



